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令和５年度（2023年度）広報紙「ほっかいどう」制作及び配布業務企画提案書

１　業務処理体制について
（１）人数の配置及び役割分担について
	職種
	氏名
	所属
	経験年数（年）
	主な業務経歴

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（２）広報紙制作に関する実績について
	



（３）広報紙配布に関する実績について
	




（４）業務処理計画について
ア　１回当たりの作業工程（仕様書12参照）に基づいた業務処理に関する具体的な流れをフローにして記載すること。（下版までのスケジュールは詳細に示すこと。）
	



イ　再委託する場合は業務管理について具体的に記載すること（事業者名を含む）。
	


　　ウ　配布に関する業務処理体制、意見への対応方法について記載すること
（再委託する場合は事業者名を含む）。
	




２　広報紙の制作について
（１）広報紙の各発行月における予定ページ数について記載すること。
	発行月
	ページ数

	６月
	

	８月
	

	10月
	

	12月
	

	２月
	



（２）広報紙の規格等について具体的に記載すること。用紙については、品名も記載すること。再生紙を
使用する場合は印刷用紙の総合評価値や古紙配合率も併せて記載すること。（仕様書６参照）
	



（３）広報紙の内容について
ア　広報紙全体に関する考え方、目的等を具体的に記載すること。
	



イ　タイトルの配置を含めた全体的なデザインについての考え方を具体的に記載すること。
	



ウ　紙面構成については、タイトル、表紙写真等、特集、道からのお知らせ、地域情報、市町村広報誌　リンク集の紹介、議会情報（1/4ページ）、引渡スペース（８ページ 表紙以外全体の25％未満、４ページ 最終頁記事下 縦106㎜×横248㎜）の各項目を必ず取り入れることとし、内容をページごとに説明すること。
その際、基本となる規格（書体・級数・行間）も併せて説明すること。
	ページ
	コーナー名
	内容

	１頁目
	
	

	２頁目
	
	

	３頁目
	
	

	４頁目
	
	

	５頁目
	
	

	６頁目
	
	

	７頁目
	
	

	８頁目
	
	



エ　広報紙にふさわしい内容で、幅広い年齢層の読者の興味を引きつける連載企画等を提案すること。
	



３　配布業務について
（１）発行部数について
１回当たりの発行部数について記載すること。
	



（２）戸別配布について
ア　１回当たりの戸別配布部数について記載すること。
	



イ　市町村ごとに具体的な配布方法（配布業者名を含む）とその配布部数を記載すること（別添様式）。



ウ　各回の配布開始年月日及び配布終了年月日を記載すること。
	発行月
	配布開始年月日
	配布終了年月日

	６月
	
	

	８月
	
	

	10月
	
	

	12月
	
	

	２月
	
	



エ　戸別配布に当たって、より多くの道民に確実に届けるための工夫があれば、具体的に記載すること。
	



オ　戸別配布の実績報告の方法を具体的に記載すること。
	



（３）施設設置について
　　ア　仕様書で示す施設について、１回当たりの配送部数、配送時期及び方法について具体的に記載すること。（別添様式２）
　
イ　仕様書で示す以外の施設設置の提案がある場合は、施設名及び設置箇所数と１回当たりの配送部数、配送時期及び方法について、具体的に提案すること。（別添様式２）

４　広報紙の認知度向上及び掲載内容の理解促進に向けた取組
（１）世代ごとの特性に応じた、認知度向上のための効果的な提案について、利用媒体や利用方法、購読者数や閲覧数など具体的に提案内容を記載すること。
また、紙離れの傾向が強く購読率が低い若い世代に読んでもらえる効果的な工夫について、提案内容を記載すること。
提案可能な媒体が複数ある場合は、全て記載すること。
	



（２）道政広報番組との連携について、提案内容を記載すること。
	




（３）配布日及び配布方法に関する周知方法（全道エリア対象・毎号実施）について、提案内容を記載する　こと。
	



（４）広報紙を読んでもらえる仕掛けのプレゼント企画について、提案内容を記載すること。
	



（５）プレゼント応募（郵送及びインターネット）の集計方法及び意見の分析方法について、提案内容を記載すること。
	



（６）配布された広報紙が道民の手元に届き、しっかりと読んでもらえているかの検証方法について、提案内容を記載すること。
	



（７）その他広報紙の認知度向上等に向けた取組がある場合は、具体的に提案内容を記載すること。
	



５　引渡スペースについて
６月発行号の引渡スペースについて、想定している掲載内容を具体的に記載すること。
また、広告を掲載する場合は、広告主を明記すること。
	



６　広報紙ウェブサイトについて
広報紙ウェブ版についてウェブサイトの画面（トップページ、特集・企画記事の紙面版には掲載されていない情報が付加されたページ等）のイメージを画像等で提示すること。（様式自由）
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