
評価項目
評価
区分

評価区分
基礎
点

加点
上限

合計 比重

１　業務処理体制 10 5 15 10.0%

（１）人数の配置、役割分担
　広報紙の制作､配布､引渡スペースに付随する業務の
担当者（再委託を含む。）及び業務処理体制が明示さ
れ、業務遂行の管理能力を有していると認められるか｡

必須 5 5

（２）配布業務体制
　配布方法及び配布業者は毎号確実に配布される体制
がとられているか。

必須 5 5

（３）経験及び実績 加点
官公庁での年間複数回発行される広報紙制作業務の実績が２回以上ある場
合３点を加点する。

　 3 3

加点
官公庁での年間複数回発行される広報紙配布業務の実績が２回以上ある場
合２点を加点する。

　 2 2

２　広報紙等の制作 25 45 70 46.7%

（１）広報紙の規格・体裁
　規格、用紙、体裁、印刷について、仕様書で示す基
準を満たしているか。

必須 5 　 5

　高齢者などを含め、幅広い読者層を意識した見やす
い文字の大きさ、色使いがされているか。

加点
高齢者なども含めた幅広い読者層が見やすい文字の大きさ、色使いがされ
ている場合３点を加点する。

3 3

　用紙が仕様書で示す基準を上回っている場合。 加点
「国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律」に基づく基本方針
の【印刷用紙】の【判断の基準】①を満たしている場合２点を加点する。

2 2

（２）広報紙の内容
　広報紙全体に関する考え方・目的等を理解し、しっ
かりとしたコンセプトを持っていることが企画提案書
から読み取れるか。

必須 10 　 10

　施策・事業等の目的や意向など、テーマを正しく理
解した上で、まとめられた文章になっているか。ま
た、文字の量、文字間などは適切か。

加点
広報紙の文章全体について､特に優れている場合に５点、優れている場合
に３点、標準的な場合に１点を加点する。

5 5

　文章力、図表や写真、コピーの付け方等により、読
者が見て、正確かつ分かりやすい説明になっているか｡

加点
広報紙の見やすさ・分かりやすさについて､特に優れている場合に10点、
優れている場合に７点、標準的な場合に５点、やや劣る場合に３点を加点
する。

10 10

　読者が興味を持って読み進めたくなるよう紙面構成
やデザインとなっているか。

加点
広報紙の紙面構成について､特に優れている場合に10点、優れている場合
に７点、標準的な場合に５点、やや劣る場合に３点を加点する。

10 10

必須 新たな連載企画等の提案がある場合５点とする。 5 5

加点

広報紙にふさわしい内容で、幅広い年齢層の読者の興味を強く引きつけ、
読まずにすぐに破棄されない工夫がされた企画案である場合５点､幅広い
年齢層の読者の興味を引きつけ、読まずにすぐに破棄されない工夫がされ
た企画案である場合３点、標準的な場合に１点を加点する。

5 5

必須 提案がある場合５点とする。 5 5

加点
ウェブサイトの見やすさ、分かりやすさについて､特に優れている場合に
５点、優れている場合に３点、標準的な場合に１点を加点する。

5 5

　ウェブサイトには紙面版には掲載されていない記事
や動画等の情報の付加などの工夫があるか。

加点
特に優れた提案がある場合に５点、優れた提案がある場合に３点、標準的
な場合に１点を加点する。

5 5

３　広報紙の認知度向上 14 26 40 26.7%

必須 提案がある場合５点とする。 5 5

加点
若い世代に読んでもらえる効果的な工夫のうち、特に優れた提案がある場
合５点、優れた提案がある場合３点、標準的な場合に１点を加点する。

5 5

必須 提案がある場合３点とする。 3 3

加点
特に優れた提案がある場合５点、優れた提案がある場合３点、標準的な場
合に１点を加点する。

5 5

必須 提案がある場合３点とする。 3 3

加点
特に優れた提案がある場合５点、優れた提案がある場合３点、標準的な場
合に１点を加点する。

5 5

必須 提案がある場合３点とする。 3 3

加点
特に優れた提案がある場合５点、優れた提案がある場合３点、標準的な場
合に１点を加点する。

5 5

加点 提案がある場合３点加点する。 3 3

加点 特に優れた提案がある場合３点、優れた提案がある場合１点を加点する。 3 3

４　配布方法 15 10 25 16.7%

（１）発行部数
　発行部数として､１回当たり248.1万部が確保されて
いるか｡

必須 5 5

（２）戸別配布
　戸別配布部数と期間が仕様書で示す基準を満たして
るか。

必須 5 5

　戸別配布に当たって、より多くの道民に確実に届け
るための工夫があるか。

加点
特に効果的な提案がある場合５点、効果的な提案がある場合３点、標準的
な場合に１点を加点する。

5 5

（３）施設等への配送
　施設等への配送は仕様書で示している基準を満たし
ているか。

必須 5 　 5

　道民と広報紙の接触率を高めるため、仕様書で示す以外
の施設設置の提案があるか。

加点
特に効果的な提案がある場合５点、効果的な提案がある場合３点、標準的
な場合に１点を加点する。

5 5

64 86 150 100%

　世代ごとの特性に応じた、認知度向上のための効果
的な提案があるか。特に、紙離れの傾向が強く、購読
率が低い若い世代に読んでもらえる効果的な工夫があ
るか。

　配布日及び配布方法に関する周知方法について工夫
されているか。

　その他広報紙の認知度向上等に向けた取組について
提案があるか。

令和５年度（2023年度）広報紙「ほっかいどう」制作及び配布業務評価項目、評価基準及び配点

　広報紙または類似の制作及び配布について豊富な事
業実績を持っていると認められるか。

　新たな連載企画案等の提案があるか。その内容は広
報紙にふさわしい内容で、幅広い年齢層の読者の興味
を引きつけ、読まずにすぐに破棄されない工夫がある
ものであるか。

　ウェブサイトは、幅広い年齢層の読者の興味を引き
つける見やすさ、分かりやすさの工夫があるものであ
り、運用管理（SEO対策、アクセス解析含む）が適切に
実施する体制がとられているか。

合　　　　　計

　広報紙を読んでもらえる仕掛けのプレゼント企画が
あるか。

　応募の集計方法及び意見の分析方法について提案が
あるか。


