
北海道総務部総務課　

 

一般競争入札参加資格審査申請の手引 
－北海道庁本庁舎、北海道庁別館庁舎清掃業務－ 

　令和６年２月６日付け令和６年北海道告示第52号、第53号により公告した一般競争入札

（以下「入札」という。）への参加を希望する者は、その参加資格の有無について、事前

に審査を受ける必要がありますので、この手引により参加資格審査申請を行ってください。

 

 １　入札に付する事項

  (1)　調達をする特定役務の名称及び数量

 　　ア　北海道庁本庁舎清掃業務（地上８階から地上１２階まで及び塔屋）　　一式

　　イ　北海道庁別館庁舎清掃業務（地上３階から地上５階まで）　　　　　　一式 

　　ウ　北海道庁別館庁舎清掃業務（地上６階から地上８階まで）　　　　　　一式 

　　エ　北海道庁別館庁舎清掃業務（地上９階から地上１２階まで）　　　　　一式 

  (2)　調達をする特定役務の仕様等　入札説明書による

  (3)　契約期間　令和６年(2024年)４月１日から令和７年(2025年)３月３１日まで

　　　なお、この契約は、地方自治法（昭和22年法律第67号）第234条の３に規定する長期

 　　継続契約であるので、この契約に要する経費の歳入歳出予算の減額又は削除があった場

 　　合には、この契約を解除することができる旨の特約を付している。

 

 ２　資格要件

 　　入札説明書による。

 

 ３　資格の有効期間

    資格の有効期間は、資格を有すると認めた旨の通知があった日から１の(1)に定める契

 　約に係る一般競争入札の落札決定の日までです。

 

 ４　申請書の受付期間

　　資格審査申請書の受付は、次の期間に行いますので、この期間内に申請手続きを終わら

 　せてください。

 　　受付期間　令和６年(2024年)２月６日（火）から同年２月20日（火）まで

 

 ５　申請書の提出先

 　　北海道札幌市中央区北３条西６丁目

 　　北海道総務部総務課庁舎管理係（北海道庁本庁舎４階）

 

 ６　審査結果の通知

 　　資格審査の結果は、資格の有無に関わらず、令和６年(2024年)３月上旬に通知します。

 



 ７　提出書類

提出書類（各１部） 提出要領

１　一般競争入札参加資格審査申請書（別記第１号様式）

２　類似契約履行実績調書（別記第２号様式） 履行実績を証する書類として契約書の

写し又は契約履行実績証明書（別記第

３号様式）を添付すること。

３　清掃員名簿（別記第４号様式）

４　作業計画書（別記第５号様式）

５　特定関係調書（別紙様式） 競争入札参加資格者名簿（清掃業務）

により確認し記入すること。

 注１　２及び３の書類は、北海道庁本庁舎と北海道庁別館庁舎とで使用する様式が異な　

 　　　りますので留意してください。

　　   ２　各様式の記入方法等については、各様式下段の「注」に記載しています。

 

 ８　その他

 (1)　この入札は、低入札価格調査の基準価格を設定しており、基準価格に満たない入札が

 　　行われた場合は、最低の価格でもって入札した者であっても、必ずしも落札者とならな

 　　い場合があります。

【競争入札心得（抜粋）】 

 （最低価格の入札者を落札者としない場合）

第11条　開札の結果、低入札価格調査の基準価格に満たない価格で入札を行った場合は、

 　予定価格の範囲内で最低の価格で入札をした者を落札者としない場合があります。

２　低入札価格調査の基準価格に満たない価格で入札を行った者は、支出負担行為担当

 　者の行う調査に協力しなければなりません。

３　前項の調査は、当該契約の履行体制、賃金不払い等の状況、過去における国及び地

　方公共団体から受注した契約の履行状況等について行い、調査の結果、その者により

　当該契約の内容に適合した履行がなされないおそれがあると認められるときは、その

 　者を落札者としません。

４　前項の規定により、最低の価格で入札した者（基準価格に満たない価格で入札した

　他の者を含む。）を落札者としない場合は、予定価格の範囲内で申込みを行った他の

　者のうち、最低の価格で申込みをした者を落札者とします。

 (2)　別館庁舎に係る３つの清掃業務に関し、複数の業務への入札参加を希望する場合は、

　　一申請として取り扱うことができます（一般競争入札参加資格審査申請書（別記第１号

　　様式）記１「契約の業務等名」欄に、業務名を区分して列記すること）。 

　　　なお、本庁舎清掃業務と別館庁舎各清掃業務とを一申請として取り扱うことはできま

 　　せん。

 

 　［問い合わせ先］

　　〒060-8588　北海道札幌市中央区北３条西６丁目 

 　　北海道総務部総務課庁舎管理係（北海道庁本庁舎４階）

　　電話番号　011-204-5891 



（作成例） 

清掃業務作業計画書［北海道庁本庁舎清掃業務（地上８階から地上12階及び塔屋まで）］ 

 

                                           申請者名　　　　　　　　　　　　　　 

 

【日常清掃】

階 配置人員（責任者） 備　考

８　階 ○人（○人）

９　階 ○人（○人）

塔　屋 ○人（○人）

合　　計 ○人（○人）

作業時間帯 階 作　業　手　順 配置人員 使用予定機材

○階   　○人

　○：○○ （専用部分）   　○人 箒及びモップ 

  ○：○○ ○床清掃     ○人 雑巾 

　○：○○ ○机上清掃     ○人  

 ○屑かご処理   

 　○：○○ （共用部分）       ○人

　○：○○ ○階段清掃     ○人  

　○：○○ ○窓台、窓枠、階段手すり等清掃     ○人  

 　○：○○ ○トイレ清掃       ○人 ○○

　○：○○ 　便器及び手洗い器清掃   

　○：○○ 　トイレの汚物入れ処理   

　○：○○ 　トイレットペーパー、水石けん補給   

　○：○○ 　便所、給湯室等の鏡清掃   

　○：○○ ○茶がら及びその他の廃棄物処理     ○人  

○リサイクル缶、ビンの処理     ○人  

○塵芥処理場のポリバケツの洗浄     ○人 ○○

                  

…

 

 

 【定期清掃】

　　○班　　○○名

作業時間帯 階 作　業　手　順 配置人員 使用予定機材

　○：○○   ○階 ○床清掃   　○人 電気掃除機 

  ○：○○ ○ワックス塗布、研磨ポリシャー     ○人 ポリッシャー 

　○：○○ ○磁器タイル床清掃     ○人 ○○

　○：○○ ○扉、壁、階段等の金属部分みがきだし     ○人 

　○：○○ ○机上清掃     ○人 

　○：○○ ○天井、壁、蛍光灯等清掃　     ○人 

　○：○○ ○ガラス清掃     ○人 

　○：○○ ○ブラインド清掃     ○人 

  ○：○○ ○エレベーターマット水洗い     ○人

                  

…


