
別表

清 掃 区 分 及 び 内 容

１ 日常清掃業務

① 日常清掃は、おおむね次に掲げる作業を行うものとする。

清 掃 箇 所 清 掃 方 法 及 び 留 意 事 項

（１）床掃きは、乾式モップ等を用い、たやすく移動できる物を移

動し、丁寧に実施すること。その際、汚れの甚だしい箇所は、

モップを用い、水又は薬液で拭き取ること。

（２）玄関のラバーマットは、ホーキ・掃除機等で土砂等を取り除

廊下・階段・ホール いた後、モップを用いて中性洗剤等で拭くこと。

・スロープ・玄関の （３）流し台は、研磨剤又は石鹸水を用いてスポンジ等で汚れを除

清掃 去し、水洗いすること。鏡は水又は適正な洗剤を用いてタオル

等で汚れを拭き取ること。

（４）窓枠・扉・壁は、手の届く範囲で塵払いを行い、必要な部分

は乾拭き又は専用洗浄液等により拭き掃除をすること。

（５）手摺りは、乾拭き又は専用洗浄液等により拭き掃除をするこ

と。

（１）床面は、乾式モップ等により塵等を除去し、薬液等を用いて

モップ等により水拭き清掃をすること。

なお、児童・生徒はトイレの床を這うことがあるので、児童

ト イ レ の 清 掃 生徒トイレは特に念入りに清掃すること。

（２）トイレ内の汚物は、所定の場所に捨てること。

（３）便器は、消毒液又は石鹸水をつけ、タワシ等で掃除すること。

（４）流し台、洗面台の清掃は、上欄（３）と同様。

（５）窓枠・扉・壁、手摺りの清掃は、上欄（４）、（５）と同様。

② 清掃回数及び実施時期は、仕様書のとおりとする。

２ 定期清掃業務

清 掃 箇 所 実 施 時 期 清 掃 方 法 及 び 留 意 事 項

床面の種類に合うワックスを塗布するこ

定期清掃内訳表のと 4/20～5/5の間・夏季 と（体育館ステージは水性ウレタン樹脂塗

おり 休業中・11月の年３回 料を、その他の箇所については樹脂ワック

とする。 スを塗布）。

定期清掃の順序等は、あらかじめ業務担

当員に日程表を提出し、各部分別に行い、

職員の業務に支障のないようにすること。




